Nogle af de grafiske virkemidler i Word 

Det er en god idé at lege med mulighederne – det er sådan man opdager, hvad man kan lave. Men det er også værd at have disse to designmottoer i baghovedet: KISS, der er et akronym for Keep It Simple Stupid og Less is more, mindre er mere.
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Streger fra autofigurer. Man tegner f.eks. frihåndstegning her.
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Figurer fra autofigurer.
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Stjerner og bannere fra autofigurer.
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Indsæt billede fra en fil på computeren, f.eks. et du har hentet på nettet og gemt på maskinen.
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[image: image10.bmp]
Man vil hele tiden få brug for at justere sit billedobjekt i forhold til tekst. Dobbeltklik på billedet og vælg fanebladet layout og vælg den ønskede justering.

Gør man ikke det vil tekst og billede drille og forskyde sig i forhold til hinanden.
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Brug indstlinger som standard





WordArt
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Tekstboks til at skrive i mindre felter på siden.
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Farvefyld – se ikonet med malerspanden. Her ses nogle af mønstereffekterne.
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Man kan gruppere flere objekter så man er sikker på de følges ad. 

Marker flere grafiske objekter på en gang ved at klikke med shift nede eller ved at trykke på pilen (der er sat en ring om den på billedet) og så trække med musen. 

Klik dernæst på Grupper.

Objekter kan få 3D-virkning

Objekter kan få skyggevirkning .

Man kan lave rammer og lægge skygger på afsnit og på hele tekstsider.

Man kan vælge mange typer tegn for punktopstillinger – og også billeder hvis man klikker på knappen.

Få valgmulighederne ved at vælge Formater i menulinjen og dernæst Punktopstilling.

Billedforklaring fra autofigurer…





Man kan også skrive på denne led


- og fjerne selve kassen











